ll )i Narodni pedagogicky institut
I Ceske republiky

Komunikace a tymova spoluprace

Termin: 14. 4. 2023 NPI CR, krajské pracovisté Zlin, Potoky 267, od 9:00 h
Lektor: Be. Jifi Chytil

Anotace programu:

Program je zaméfen na vyuzivani nastroju Microsoft 365, které jsou vhodné ke
komunikaci a praci v tymech. StéZejnim bodem je aplikace Teams. BEhem Skoleni se
posluchaci nauci specialni funkcionality propojené s chatovanim, efektivni organizaci
schizek v riznych podobach a propojeni s aplikaci Outlook, ktery je vhodny pro e-
mailovou komunikaci. V aplikaci Outlook si pak vyzkousi celou fadu riznych funkci
pro rychlé zpracovani a organizaci e-mailové posty. Soucasti programu bude také
prace s kalendafi uzivatele, tfidy i Skoly a jejich riznym nastavenim, a to v€etné
napfiklad sdileného prostredi.

Vzdélavaci program probiha interaktivné, je mozné jej vyuzit i s pomoci hybridnich
scénaru, je pfizpusoben Casové dotaci tak, aby u€astnici méli moznost se seznamit s
novymi technologiemi a rozsifit si dosavadni znalosti a dovednosti.

Rozvrzeni vzdélavaciho programu:

* Microsoft Teams a komunika¢ni nastroje — 1h 20min.

» E-mailova komunikace a prostfedi Microsoft Outlook ve spojeni s Teams — 1h
20min.

 Sdilené kalendare — nastaveni sdilenych kalendari mezi jednotlivci, ve Skole — 1h
20min.

Cilem vzdélavaciho programu je seznamit u¢astniky s rGznymi moznosti komunikace
v aplikacich Microsoft 365, které by byly vhodné pfi vyuziti vzdalené komunikace
mezi pedagogy nebo i v ramci hybridni vyuky pfi pfimém vyuziti mezi ucitelem a
zakem. Dale pak nastinit, jak by mohlo vypadat Skolni prostfedi a jak vyuZzit sdilenych
kalendaru pro lepSi a efektivnéjsi sdileni informaci ve Skole. Sou&asti programu bude
prezentovano mnoho praktickych pfiklad a procvi€ovani.

Odkaz na prihlaseni: zde

Tésime se na Vasi ucast.
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