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Interni postupy Mistni akéni skupiny Podhostynska, z. s. pro PR PRV

pro transparentnost vybéru projekti a zamezeni stietu zajmi

1. Identifikace MAS

-

Mistni akéne skoupine
2 =

Identifikace Zadatele

Mistni akéni skupina Podhostynska, z. s.

Pravni forma

Zapsany spolek

IC

27042979

Adresa sidla

FryCajova 888, 768 61 Bystrice pod Hostynem

Internetové stranky

www.mas-podhostynska.cz

NUTS II.

Stfedni Morava

NUTS III.

Zlinsky kraj

Pfedseda MAS

Obec Loukov, IC: 002 87 440
¢.p. 199, 768 75 Loukov

pfi vykonu funkce zastupuje:
Ing. Antonin Zlamal

tel. 573 390 121, starosta@loukov.cz

Mistopredseda MAS

SH CMS - Sbor dobrovolnych hasi¢i Chvaléov, IC: 65270266

pfi vykonu funkce zastupuje:
Bc. Michal Sedlar

tel. 604734568 , mihaaal@seznam.cz

Mistopiedseda MAS

Solisko, z. s., IC: 265 71 579
¢.p. 128, 763 19 Drzkova

pfi vykonu funkce zastupuje:
Ing. Jaroslav Sarman

tel. 777 021 641, jaroslav.sarman@email.cz

Manazer MAS

Ing. Lukas Slovak

tel. 728 085 301, slovak@mas-podhostynska.cz

Elektronicka adresa MAS

slovak@mas-podhostynska.cz, sarman@mas-podhostynska.cz

www.mas-podhostynska.cz
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2. Popis subjektd zapojenych do hodnoceni projektt

Do hodnoceni a vybéru projektd v rdmci PR PRV budou zapojeni: Vybor MASP,
Vybérova komise, Kontrolni komise a Kancelaf MAS. Jejich pravomoci a odpovédnost
jednotlivych osob a orgdnu jsou uvedeny nize.

Vybor MASP :

a) Schvaluje strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje a rozpocet realizace strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje,

b) Schvaluje uzavreni a ukonéeni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD,

c) Sleduje a vyhodnocuje realizaci SCLLD

d) Zpracovava vybérova a bodovaci kritéria pro vybér projektd

d) Zpracovava zplsob hodnoceni a vybéru projektd,

e) Schvaluje monitorovaci indikatory pro realizaci projektd,

f) Schvaluje vyzvy k podavani zadosti,

g) Vybira projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zdkladé navrhu
vybérové komise.

Vybérova komise:

a) SCLLD provadi vécné hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii,

b) Navrhuje a sestavuje seznam projektl v poradi podle prinosu téchto operaci k plnéni
zaméra a cild strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

Kontrolni komise:

a) Ve vztahu k SCLLD dohlizi na to, Ze MASP vyviji ¢innost v souladu se zdkony a
platnymi pravidly,

b) Sleduje pInéni monitorovacich ukazatell projekt(i schvalenych k financovani,

c) Aktivné monitoruje realizované projekty,

d) Kontroluje pInéni podminek dohody o poskytnuti dotace na projekty schvalené
k financovani,

e) Kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektl MASP a jeji dodrzovani, véetné

vyfizovani Zadosti o prezkum Zadateld proti hodnoceni MASP,



Kanceldf MASP plini ve vztahu k SCLLD tyto ukoly:

a) Pripravuje navrhy jednotlivych vyzev

b) Provadi kontrolu formalnich naleZitosti a kontrolu pfijatelnosti projektd

c) Poskytuje potfebnou pomoc a informace ZadatelUm.

d) Spolupracuje se zastupci RO apod.

e) Po vybéru a hodnoceni projektl zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvélenych
projektd

f) Vede evidenci o projektech a provadi veskerou pfedepsanou archivaci

3. Transparentnost

Transparentnost je zaruena dodrzovanim platnych dokument( (zakond, pravidel, metodik, pokyna)
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni a
zptistupnéni relevantnich udaju, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vsechny bez
rozdilu.

4. Postupy pro zamezeni stietli zajmu

Pro zamezeni stfetu zajmu pfi hodnoceni a vybéru projektd MASP stanovila nasledujici
postupy:

a) Postupy MASP pro hodnoceni a vybér projekt(i (v€etné uvedeni opravnych prostiredk)

jsou zverejnény na internetovych strankdch MASP. MASP zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru
projektd vetejné orgdny ani Zadna z jednotlivych zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlasu.

b) Kontrolu formdlnich naleZitosti a prijatelnosti provadi zaméstnanci kancelare. Kontrolu
formalnich nalezitosti a prijatelnosti provadi v jednom kroku. Hodnotitelé zvazi, zda jejich
soucasna ¢i minula spoluprace s Zadatelem nezaklada stfet zajm( ve smyslu potvrzeného
prohlaseni o nepodjatosti ¢i nikoli, tj. zda jeho nezavislost je nezpochybnitelna.

c) Prijetim nepodjatosti hodnotitel potvrzuje, Ze se seznamil s timto textem: ,,Potvrzuji, Ze projekt
budu hodnotit objektivné a nestranné, s vyuzitim vsech svych znalosti. Prohlasuji, ze
nejsem zavisly(a) na Zadateli, nejsem jeho partnerem, nejsem s nim ve smluvnim vztahu a
neexistuji Zadné rodinné dlvody, citové vazby, divody politické nebo narodni
spriznénosti, dlivody hospodarského zajmu nebo divody jiného spolec¢ného zajmu, které
by ohroZovaly nestranné a objektivni hodnoceni. Na vypracovani tohoto projektu,
projektového zaméru nebo Zadosti o podporu jsem se nepodilel(a), a v pripadé, Ze projekt
bude podporen, nebudu se podilet na jeho realizaci a na realizaci nemam osobni zajem.
Zavazuiji se zachovavat mlcenlivost o vSech udajich a skutecnostech, které jsem se pfi

hodnoceni dovédél(a). Pokud v prlibéhu mého plisobeni pfi hodnoceni vznikne divod k



podjatosti ve vztahu k Zadosti o podporu nebo nékterému ze subjektd zapojenych do
realizace projektu, neprodlené tuto skute¢nost ozndmim svému nadfizenému
pracovnikovi.” Hodnotitel tento dokument podepisuje. Kontrolni komise podepsany
dokument zaeviduje.

d) V pripadé podjatosti zastupuje hodnotitele dalsi osoba v poradi, jak jsou uvedeni.

e) PFi vykonu kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti musi byt uplatnéno pravidlo ¢tyr
oc€i - nezdvislé hodnoceni jednim hodnotitelem a nezavislé zkontrolovani a schvaleni
hodnotitelem druhym. Hodnoceni nesmi byt provadéno spolec¢né dvéma hodnotiteli ani
spole¢né konzultovano. Nezavislym hodnocenim, resp. prekontrolovanim hodnoceni se
rozumi provadéni hodnoceni, resp. hodnoceni a kontroly dvéma osobami, kdy kazda
osoba pracuje samostatné. S principem nezavislosti neni v rozporu situace, kdy hodnoceni
provadéji osoby zarazené do stejného Utvaru implementacni struktury nebo je jedna z osob
podtizenym pracovnikem druhé osoby.

f) VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl musi podepsat pred zahajenim
hodnoceni eticky kodex (viz pfiloha €. 1).

g) Osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajmu, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pfi
vybéru projektl konkuruji. Kazdy ¢len Vybérové komise, ktery ma bodovat, je povinen
sdélit, zda ma k projektu néjaky vztah. Pokud fekne, Ze ,,ano" (napft. projekt predklada
jeho obec, Zadatel z obce kde bydli, ma k Zadateli pribuzensky vztah apod.), nebo nechce
projekt z dalsich diivodd hodnotit, zdrii se hodnoceni. Clen, ktery je v piibuzenském,
sousedském nebo pratelském vztahu k Zadateli, nebo pokud existuji skutec¢nosti, které by
mohly nasvédcovat o jeho podjatosti ¢i o moZzném stfetu zajmu, uvede tuto skutecnost
nejpozdéji na jednani Vybérové komise. Clen, ktery je sam Zadatelem MASP na sv(ij
vlastni projekt, je povinen na tuto skuteénost upozornit. Clen nemUze hodnotit projekt,
ktery predkladd ani konkurencni projekty.

h) Vybérova komise sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdGvodnuje tak, aby bylo zfejmé, na
zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti uc¢inéno.

i) Z jednani Vybérové komise je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné
nasledujici informace: datum a ¢as zac¢atku jednani, jmenny seznam tcastnikl (véetné
uvedeni subjektu, ktery zastupuiji), pfehled hodnocenych projektl a jejich bodové
hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu). Zapis z jednani, podepsany cleny

organl MASP provadéjici hodnoceni a vybér projektl, bude zverejnén na internetovych



strankach MASP nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data uskutec¢néni vybéru projektd.

j) Losovani hodnocenych projektl ¢leny Vybérové komise. ZpUlsob losovani stanovila
MASP proto, aby se zamezilo moznému ovliviiovani ¢len( Vybérové komise ze strany
ZadatelU, protoZe seznam clenl komise je zndm jiz pred vyhlasenim vyzvy. Podle poctu
hodnocenych projektl se pripravi 3 sady listkd se jmény Zadatell a projekt(l. Hodnotitelé
si postupné losuji projekty tak, aby kazdy projekt byl hodnocen 3 hodnotiteli. V pfipadé,
Ze bude mit k projektu néjaky vztah a nebude ho chtit hodnotit, vrati ho do dané sady a
vylosuje si dalsi. Pokud bude ve stfetu zajmu, nemUZe hodnotit ani projekty konkurujici.

Pocet bodu pridéleny projektu je jasné dany dle prislusnych bodovych hladin preferencniho kritéria,
kam Zadatel spada. Hodnotitelé se musi na kone¢ném poctu bodd shodnout.

k) Kazdy ¢len Vybérové komise ma pravo vznést namitku k tomu, aby kterykoliv hodnotitel
bodoval urcity projekt. Pokud nedojdou oba dotceni k souhlasnému stanovisku, rozhodne
Vybérova komise hlasovanim.

1) Kazdy clen pred zahajenim cinnosti ve Vybérové komisi absolvuje interni Skoleni,
tematicky zamérené na instruktaz o bodovych kritériich a systému hodnoceni projektd.
Interni Skoleni zajistuje feditel kancelare.

m) Clen svym jedndnim a aktivni Ucasti ve Vyb&rové komisi pfedchazi jakymkoliv
neprihlednostem ve vybérovych procedurach.

n) Clen Vybérové komise se snazi nalézt v hodnocenych projektech co nejvétsi mnozstvi
objektivnich a dokazatelnych kritérii, které jsou v souladu se SCLLD, a zasadit se tak o to,
aby byly vybrany ty nejhodnotné;jsi a nejlepsi projekty pro rozvoj izemi MASP.

o) Veskeré informace o predkladatelich projekt(, které ¢len v pribéhu své Cinnosti ve
Vybérové komisi ziska, se povazuji za dlivérné a clen je nezneuZije ke svému prospéchu
nebo k prospéchu treti osoby.

p) Clen Vybérové komise predchazi v pribéhu pripravy vybéru a samotného procesu vybéru
projektl jakymkoliv ndznaktm klientelismu (hajeni), nepotismu (,,stryckovani") nebo
jakymbkoliv projeviim pfimého nebo nepfimého korupcniho jednani.

q) Clen Vybérové komise, ktery zjisti, e p¥i procesu vybéru projektll nejsou dodrzovana
vysSe uvedena pravidla je povinen ozndmit neprodlené tuto skutecnost predsedovi
Kontrolni komise a predsedovi Vyboru MASP.

r) V zapisu z jednani Vybérové komise bude pisemné zaznamenano setieni resp. podnéty
¢lenl podle vySe uvedenych bod v souladu s jednacim fadem Vybérové komise.

s) Odpovédnost za podepsani etického kodexu a pofizeni zapisu z jednani Vybérové komise



ma jeji predseda. Termin splnéni ¢innosti nejpozdéji do ukoncéeni jednani Vybérové
komise spojené s hodnocenim projektd.

t) Projekt spIni podminky pro financovani, pokud obdrZi ve vyzvé stanoveny minimalni
pocet bodll z maximalniho mozného poctu bodu. Pfidélené body budou MASP jasné
charakterizované. Kazdé kritérium bude mit stanovenou bodovaci skalu a ¢lenové
Vybérové komise doplni do pfipraveného formuladre bodové hodnoceni danych zZadosti.
Hodnotici kritéria a podminky nutné pro postoupeni projektu k dalsi administraci jsou
uvedeny ve vyzvé MASP.

u) Zadost hodnoti na zakladé informaci v zddosti o podporu a jejich prilohach. V pfipadé

shodného poctu bodd bude rozhodujici hledisko (hlediska) stanovené ve Vyzvé MAS, odsouhlasené
SZIF v souladu s platnymi Pravidy 19.2.1.

v) Vybor stanovuje vysi alokaci na jednotlivé vyzvy podle financniho planu

SCLLD v jednotlivych letech, tak aby se naplfiovaly hodnoty milnik(i nebo cilové hodnoty
indikatord vystupu, v souladu s akcepta¢nim dopisem RO.

w) Odpovédnym organem, ktery posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stietu zajmi je
Kontrolni komise. Kontrolni komise pfipravuje a eviduje prohlaseni o neexistenci stietu

zajmU a v pfipadé potreby vydava pisemné potvrzeni o tom, zda stiet zajmu existuje ¢i ne.

5. Postupy pro odvolani zadatele

Pokud Zadatel predlozi na MAS Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdGvodnéni pridéleného
poctu bodu, odvolani Zadatele prezkouma Kontrolni komise.

a) Postup pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace:

1. Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i s vysi bodového hodnoceni
Zadosti o dotaci, mGze predlozit do 15 pracovnich dnil od provedeni pfislusného ukonu na
MAS zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdlvodnéni pfidéleného poctu bodd u
konkrétniho kritéria. Zadost o prezkoumani MAS posoudi a informuje Zadatele o vysledku
do 10 pracovnich dnd. Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, miZze se
Zadatel pisemné obratit se Zadosti o prezkum na pfislusny RO SZIF a pokud tak ucini, ma
zadroven povinnost dat tuto skutec¢nost MAS na védomi. Po doruceni Zadosti o prezkum
postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho prezkoumani a Zadatel bude o vysledku

pisemné informovan.



2. Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s
vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, mGze predlozit do 15 pracovnich dn(li od

provedeni prislusného Ukonu na RO SZIF Zadost o provéreni postupu RO SZIF na CP

SZIF. Pokud nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mlZe se Zadatel
pisemné obratit se Zadosti o prezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.
Zadost o prezkum musi byt spolu s vyjadfenim CP SZIF doru¢ena Ministerstvu

zemédélstvi ve Ihité 30 dnd ode dne, kdy Zadatel vyjadieni CP SZIF obdrzZel. V pfipadé,

Ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovdna dotace,

MZe jej usnesenim zrusi.

b) Postup po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud ptijemce dotace nesouhlasi s postupem SZIF/MAS, mUze postupovat dvéma zpUsoby:
1. Pisemné se obratit na CP SZIF se zadosti o provéreni postupu RO SZIF/MAS. Pokud
nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mlZe se prijemce dotace pisemné
obratit se Zadosti o prezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Vysledek
projednani zadosti na Pfezkumné komisi sdéli Ministerstvo zemédélstvi pfijemci dotace
pisemnou formou.

2. Podle § 141 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,spravni rad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici organ PRV navrh na
zahajeni sporného fizeni. V souladu se zdkonem ¢. 6342004 Sb., o spravnich poplatcich,

ve znéni pozdéjsich predpisd, je Zadatel povinen uhradit poplatek za podani navrhu na
zahajeni sporného fizeni o sporu z vefejnopravni smlouvy.

c) Postup po proplaceni dotace:

V ptipadé zjisténi neopravnéné platby po proplaceni dotace postupuje SZIF podle pfimo
pouZzitelnych predpisti EU a zakona o SZIF. Pokud ptijemce dotace nesouhlasi s postupem
SZIF/MAS, mUze se odvolat zplsoby uvedenymi pod pismenem b).

Ptipady zasahu vys$i moci nebo mimoradnych okolnosti, které maji vliv na plnéni podminek
pro ziskani dotace, oznami Zadatel/pfijemce dotace pisemné pfislusnému RO SZIF nejpozdé;ji
do 15 pracovnich dnid ode dne, kdy tak muZe udinit. K oznameni Zadatel/ptijemce dotace
priloZi odpovidajici diikazy, na zakladé kterych muize SZIF upustit od udéleni pripadné
sankce.

V jakékoli fazi administrace muize zadatel/pfijemce dotace pozadat o vyjimku z Pravidel pro
Zadatele. Musi tak vSak ucinit do 15 pracovnich dnl ode dne, kdy zjistil, Ze pfislusSnou

podminku nedokaze splnit. O vyjimkach z Pravidel pro Zadatele rozhoduje ministr



zemédélstvi (poradnim organem je Pfezkumna komise).

6. Auditni stopa, archivace

Plan archivace dokumentace SCLLD a projektl vychazi z platnych zakonU (Ucetnictvi, dané, socialni a
dlchodové pojisténi) a z prislusnych metodickych pokyn(. V ramci téchto predpist bude MASP
archivovat zejména doklady ke konkrétnim vydajim a platbdm v rdmci pomoci ze zdrojd EU a statniho
rozpoctu CR tak, aby byly kdykoli dostupné pro kontrolu. Dokumentace bude vedena po dobu
vazanosti projektu, pokud neni pfislusSnymi zakony uréeno jinak (zejména mzdova agenda). Pro
ukladani dokument( a skartaci ma jako zavaznou vnitfni smérnici zpracovan spisovy a skartacni rad
(viz pFiloha €. 2).

Archivace projektové dokumentace

Dokumentace projektt bude archivovana po dobu udrZitelnosti projekt(, tzn. 5 let po ukonceni
projektl. Kancelaf MASP bude archivovat jak fyzické, tak elektronické dokumenty, pro elektronické
kopie dokumentl bude vyuZivat zalohovaci média (CD).

Archivace dokument( SCLLD

K realizaci SCLLD bude vedena dokumentace:

1. elektronicka - dokumenty zpracované kancelari MASP v podobé elektronickych kopii (zejména
pro usnadnéni prace s dokumenty):

elektronicka verze zadosti a ptiloh (MS 2014+)

prehled administrace SCLLD (dokumentace vyzev véetné zpusobl

zverejnéni, seznamy podporenych a odmitnutych projektl, metodiky hodnoceni a vybéru,
hlaseni o zméndach, zpravy o monitoringu atd.)

dokumentace akci MASP (seminare, akce pro vefejnost, kontroly apod.), zdznamy o konzultacich,
pozvanky a dalsi doprovodné materialy

zapisy z jednani statutarnich organl a vybérové komise

zapisy o jednanich s partnery

prehled o komunikaci s RO IROP, se 7adateli a dal$imi zd&astnénymi subjekty

tiskové zpravy a veskeré materialy predavané sdélovacim prostifedkim, které MASP vytvofri
souvisejici dokumenty (evaluacni zpravy, prlizkumy, pfepisy evaluacnich rozhovord,
aktualizace SCLLD)

fotodokumentace akci poradanych MASP

2. fyzicka - originaly popt. kopie vSech dokumentl souvisejicich s realizaci SCLLD:

ucetni doklady - prvotni doklady, ucetni knihy a dalsi evidence

pracovni a mzdova agenda (mésicni vykazy prace zaméstnanc(, cestovni vykazy)

smlouvy souvisejici s realizaci SCLLD

dokumentace k vybérovym fizenim

korespondence souvisejici s realizaci SCLLD véetné knihy doruc¢ené a odeslané posty

prezencni listiny a dalsi doprovodné materialy k akcim pofadanym MASP

kopie hlaseni o zménach

protokoly o provedenych kontrolach

dalsi dokumentaci projektu (napf. kopie novinovych ¢lankd, vydané publikace apod.)

Technické zazemi pro archivaci tvofi kanceldf MASP a softwarové vybaveni - zdlohovaci programy pro
elektronické dokumenty.

Kancelaf MASP funguje jako spisovna (zajistuje pfijem dokumentt a evidenci, vede podaci denik).
Ukladani pisemnych dokument( po dobu skartacni Ih(ty je zajisténo v pFirucni registrature v



kancelafi, pro oddélenou archivaci Géetnich a persondlnich dokument( a pro dokumenty obsahujici
osobni Udaje je zajisténa uzamykatelna registratura. O vybéru a uloZzeni dokumentt pro dlouhodobou
archivaci (tj. po ukonéeni doby udrZitelnosti vysledkd projektu) bude MASP jednat s Uzemné
pfislusnym Okresnim archivem.

Ukladani elektronickych dokument( bude feseno béznym softwarovym vybavenim kancelare MASP,
dokumenty budou ukladany ve formatu pdf nebo v grafickém formatu a k takto zalohovanym
dokumentim bude veden samostatny spis.

7. Komunikace se Zadateli

Opravnénymi osobami pro komunikaci se zadateli jsou vSichni pracovnici kancelafe MASP
podilejici se na implementaci SCLLD.

MASP pro zadatele a pfijemce zajistuje metodickou podporu prostfednictvim:

a) webovych stranek (vyzvy atd.),

b) seminard,

c¢) osobnich, mailovych a telefonickych konzultaci.

Zadatel mGze konzultovat pfipravu projektu s MASP. Kontakty jsou uvedeny ve vyzvé.

MASP poskytuje konzultace k pfipravé projektu a k navrhovanym zménam projekta.
Konzultacemi se Zadatelé a pfijemci vyhnou problémm a vyvaruji se chyb. O poskytnutych
konzultacich vedou pracovnici kancelare evidenci. Z divodu zamezeni stfetu zajm0l nemohou
pracovnici poskytujici konzultace provadét administrativni kontrolu a hodnoceni pfijatelnosti.
Auditni stopa je zajistovana archivaci zapist, prezencnich listin a komunikaci a uchovavanim
informaci na webu.

Odpovédnost za komunikaci s verejnosti ma hlavni manazer pro SCLLD. Termin splnéni ¢innosti

pribézné v obdobi realizace SCLLD az do roku 2030.

8. Spoluprace s externimi subjekty

MASP bude poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim
nebo zmocnénclim povéienych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva
financi CR, Evropské komise, Evropského tGcetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho tradu,
Auditniho organu, Platebniho a certifika¢niho organu, pfislusného orgdnu financni spravy a
dalSich opravnénych organ( statni spravy. MASP umozni vykon kontrol a poskytnout
soucinnost pii provadéni téchto kontrol. MASP bude RO IROP informovat o zahajeni a

vysledku téchto kontrol.



9. Nesrovnalosti a stiznosti

MASP bude vegkera podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamovat RO.
Trestny Cin spachany pfi realizaci program( nebo projektl spolufinancovanych z rozpoctu EU
se vzdy povaZuje za nesrovnalost. JestliZe se stiznost tyka projektu financovaného z PRV,
jsou veskeré informace o stiznosti zaloZeny ve sloZce projektu. V ostatnich pfipadech zalozi
MASP samostatny spis.

a) Stiznost podle spravniho rfadu

Stiznost mUzZe podat fyzickd osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost
MASP tyka. Pokud podnét naplriuje znaky stiznosti podle § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,SR"), tedy jedna-li se o stiZznost proti
nevhodnému chovani Urednich osob nebo proti nesprdvnému postupu MAS, postupuje se
podle SR.

Stiznost Ize podat pisemné, ustné, telefonicky Ci elektronicky (e-mail se zaru¢enym
elektronickym podpisem). O Ustnich stiznostech, které nelze vyridit pti jejich podani, sepise
MASP pisemny zdznam. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka

a co se v ni navrhuje. Jestlize stiznost postrada nékteré informace, je stézovatel vyzvan k
jejich doplnéni ve stanovené lhité. StéZovatel je poucen, Ze pokud nejasnosti, které by branily
dal$imu postupu, neodstrani, stiznost bude odloZena. OdloZeni stiznosti s odivodnénim se
zaznamena do slozky projektu, resp. spisu.

StiZznost se podava u orgdnu, proti jehoz zaméstnanci Ci ¢innosti je zamérena. StiZznost se
posuzuje podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacdena. Jestlize MASP k
vyfizeni stiznosti neni prislusna, postoupi ji bez zbyte¢ného odkladu podle obsahu stiznosti
pfislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu organu. O postoupeni
stiznosti informuje stéZovatele.

Obdrzi-li MASP stiznost na postupy a €innosti RO, stiznost zaeviduje a postoupi RO k
vyfizeni. RO stiznost zaeviduje a vyfidi.

MASP prosetfuje anonymni podani (bez uvedeni adresy pro dorucovani ¢i telefonického
kontaktu) pouze je-li vécné. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost prosetfovana nebude, se zalozi
do projektové slozky, resp. do spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude
vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovanim stejnym zplsobem, jako u stiznosti, kde je
odesilatel znam. Zprdva o vysledku a opattenich k napravé stavu se zaklada do projektové
slozky, resp. do spisu, pfipadné se vyrozumi organ, ktery si zpravu o vysledku vyzadal.

MASP podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dnli od



jejiho doruceni. Stanovenou lhitu Ize prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady
potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ihité musi byt stéZovatel vyrozumeén o vytizeni
stiZznosti.

Ve vyrozumeéni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢asteéné dlvodnou
¢i nedlivodnou. MASP se vyjadri ke vsem bodim stiZznosti. Sdéli, ktera Setfeni provedla a
kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidila. V odivodnéni vyfizeni uvede, o které
skutecnosti a pravni predpisy se opira a uvede informace o opatfenich pfijatych k napravé.
Byla-li stiznost shledana divodnou nebo ¢aste¢né divodnou, MASP ucini nezbytna

opatreni k ndpravé. O vysledku Setfeni a opatrenich, pfijatych k napravé, ucini zaznam do
spisu.

Dlvodna nebo ¢asteéné dlivodna stiznost se povaZzuje za vyfizenou, jakmile byla ucinéna
opatreni potfebna k odstranéni zjisténych nedostatk( a stéZovatel o nich byl vyrozumén.
Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

b) Ostatni stiznosti

Ostatnich stiznosti se netyka spravni fizeni podle SR a nejedna se o stiznost podle ustanoveni
§ 16a, zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisC. Je z nich zfejmé, Ze se podavatel domaha ochrany svych prav a pozaduje napravu ve
vlastnim zajmu. Jedna se napf. o stiznosti proti postupu pti zadani verejné zakazky nebo o
podnéty k provedeni kontroly projektu.

Zpusob podani, naleZitosti obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné
jako u stiznosti podle spravniho fadu. Stejny je i postup v pfipadé, Ze je stiznost podana
anonymné. Pokud se stiznost nevztahuje na PRV, MASP se ji nebude zabyvat.

MASP pisemné vyrozumi stéZovatele do 10 kalendarnich dnli od obdrZeni podnétu.

MASP neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové
skutecnosti, které nebyly v dobé setfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni pavodni
stiznosti. MASP stéZovatele pisemné vyrozumi a jeho dalsi podani ve stejné véci zalozi.
JestliZe stiznost nebude splfiovat podstatné naleZitosti stiznosti, nebude podana opravnénym
stézovatelem nebo bude podana proti ¢innosti jiného subjektu nez MASP, ale podle obsahu
véci se bude jednat o oznameni podezieni na nesrovnalost, ma MASP povinnost se touto
véci zabyvat.

Jestlize bude stiZnost splfiovat néleZitosti stiznosti podle SR, ale z hlediska obsahu se bude
jednat o ozndmeni podezfeni na nesrovnalost, musi byt véc fe$ena z pohledu SR i z hlediska

nesrovnalosti.



Odpovédnost za provadéni ¢innosti ma predseda Kontrolni komise a Pfedseda MASP. Termin splnéni
¢innosti pribézné v obdobi realizace SCLLD aZ do roku 2030.

Odpovédnost za vlastni archivaci dokumenti k feseni nesrovnalosti a stiznosti ma asistent.

Prilohy:

1. Eticky kodex clena Vybérové komise

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni €i vybéru zadosti
o podporu z PR PRV
predlozenych na zakladé vyzvy mistni akéni skupiny

Mistni akcni skupiny Podhostynska, z.s.

Definice stfetu zajmu

Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012,
kterym se stanovi finan¢ni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni nafizeni Rady

(ES, Euratom) ¢. 1605/2002 definuje pojem stfet zajm0 pro Ucely provadéni souhrnného
rozpoctu EU v ¢l. 57 odst. 2 nasledujicim zplsobem:

1. Ugastnici finan&nich operaci a jiné osoby podilejici se na pInéni rozpoctu a na jeho spravé,
véetné pfipravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by
mohlo uvést jejich zajmy do stietu se zajmy Unie.

2. Pro Ucely odstavce 1 ke stfetu zajm( dochazi, je-li z rodinnych divodd, z dGvodu citovych
vazeb, z divod( politické nebo narodni spriznénosti, z divod( hospodarského zajmu nebo z
dlivodi jiného spole¢ného zajmu s pfijemcem financnich prostfedk(l ohroZen nestranny a
objektivni vykon funkci ucastnika financnich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.”

Ja, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (déle jen ,,hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti
o podporu z PR PRV pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex”).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného
zajmu s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je
povazovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné
osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na

zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spodivajici v ziskani majetkového nebo jiného



prospéchu, ¢i poSkozovani tfetich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci
implementace PRV pro sv{j osobni zdjem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel
musi zachovat mléenlivost o viech okolnostech, o kterych se v prlibéhu vykonu hodnoceni
dozvédél/a.

3.V pfipadé, ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat,
oznami tuto skute¢nost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

4.V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti

o podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s pfredkladatelem

¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skute¢nost
neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zplsobem podilet na hodnoceni
projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv
zpUsobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pristup.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala

do postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které

jej/ji €ini pFistupnym nepatticnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

4. Pti vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit Gkony,
které by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka , potvrzuiji, ze projekt budu hodnotit objektivné a nestrannég, s
vyuzitim vSech svych znalosti. Prohlasuji, Ze nejsem zavisly(a) na Zadateli, nejsem jeho
partnerem, nejsem s nim ve smluvnim vztahu a neexistuji Zadné rodinné davody, citové
vazby, dlvody politické nebo narodni sptiznénosti, divody hospodarského zajmu nebo
dlvody jiného spole¢ného zajmu, které by ohrozovaly nestranné a objektivni hodnoceni. Na
vypracovani tohoto projektu, projektového zdméru nebo Zadosti o podporu jsem se
nepodilel(a), a v pfipadé, Ze projekt bude podporen, nebudu se podilet na jeho realizaci a na

realizaci nemam osobni zajem. Zavazuji se zachovavat mlicenlivost o vSech udajich a



skuteénostech, které jsem se pfi hodnoceni dovédél(a). Pokud v priibéhu mého plsobeni pfi
hodnoceni vznikne divod k podjatosti ve vztahu k Zadosti o podporu nebo nékterému ze
subjektd zapojenych do realizace projektu, neprodlené tuto skuteénost oznamim svému
nadfizenému pracovnikovi.”

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené
v tomto Etickém kodexu, v€etné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlc¢enlivosti, které jsou

do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Vyzva MAS

Fiche

Jméno a pfijmeni

Datum narozeni

Pozice v organizaci

Funkce v MAS

Datum

Podpis




2. Archivace ucetnich dokladi a dokumentace

Firma: Mistni akéni skupina Podhostynska, z. s.

Pravni forma: zapsany spolek

Sidlo: Frycajova 888, 768 61 Bystfice pod Hostynem

IC: 270 42 979

DIC:

Statutarni organ: predseda a mistopredsedové MAS

Podpisové pravo: predseda a mistopfedsedové MAS, manazer MAS
Hlavni ¢innost: Podpora ¢innosti MAS pfi realizaci programu obnovy a

vSestranného rozvoje venkova

Archivace uéetnich dokladt

Za archivaci ucetnich dokladl odpovida ucetni jednotka. Pfi archivaci se fidi §31 a §32 zakona o
Ucetnictvi.

Ucetni po zpracovani Ucetnictvi za zdariovaci obdobi predd kompletni Gcetnictvi Uéetni jednotce
k archivaci, ato do 31. kvétna.

Schranky archivovanych doklad( (Sanony, krabice) oznaci pracovnik odpovédny za archivovani téchto
doklada:

- obdobim, kterého se tykaji

- Cislem doklad(i a druhem dokladt

- datem skartace

Archivace dokumentace

Za archivaci dokumentace je zodpovédny administrativni pracovnik, ktery dba na Uplnost vSech
dokumentd, které souvisi s administraci projektt i zodpovida za interni spisovou agendu sekretariatu
MAS.

Dokumenty souvisejici s administraci projektovych Zadosti budou uchovavany v kanceldfi MAS
nejméné po dobu, kdy mlzZe probihat ex-post kontrola statnich organt. Az po tomto terminu budou

spisy predavany po provedené skartaci nevyznamnych listin do archivu MAS.

Technické zazemi pro archivaci

Veskeré doklady a dokumentace budou archivovany v souladu s platnou legislativou a v souladu s
podminkami PRV. Pro archivaci bude vyuZit archiv MAS: kanceldf MAS - kde bude zvlastni vymezeny
prostor.



